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Vezetdi sszefoglald

T Az allamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett modszertani Gitmutaté am%w_ma_u@a\ﬁo_%@_ kell a

koltségvetési szervek éves ellendrzési jelentését elkésziteni.

Az éves ellendrzési jelentés az alabbiakat tartalmazza:

a) a belsé ellen6rzés altal végzett tevékenység bemutatdsa Snértékelés alapjan az alabbiak szerint:

aa) az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése;

ab) a bizonyossagot adé tevékenységet eldsegitd ¢s akadalyozo tényezdk bemutatasa;

ac) atandcsado tevékenység bemutatasa;

b) a belsd kontrollrendszer mikddésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan az alabbiak
szerint:

ba) a belsé kontrollrendszer szabélyszerlségének, gazdasdgossagdnak, hatékonysaganak és
eredményességének novelése, javitdsa érdekében tett fontosabb javaslatok;

bb) a belsd kontrollrendszer 6t elemének értékelése;

¢) az intézkedési tervek megvalodsitésa.

A belsé ellendrzés
altal végzett
tevékenység
bemutatasa

dnértékelés alapjdn
{Bkr. 48. §. a) pont)

A koltségvetési szerv 2021. évi belsd ellendrzését Kaposvar Megyei Jogl Varos Polgarmesteri
Hivatalanak Ellendrzési Iroddja megallapodas alapjan - kiilsé szolgaltatoként - latta el.

I/1.

Az éves ellendrzési
tervben foglalt

feladatok teljesitésénel

értékelése (Bkr. 48
aa) pont)

§




I/1/a)

A tdrgvévre vonatkozo

| Azellentirzés st

éves ellendrzési terv
teljesitése, az
ellendrzések
Osszesitése

1. Gazdalkodasi jogkdrok gyakorlasanak vizsgélata végrehajtott

Az ellenérzés a jovahagyott 2021. évi belsd ellenérzési munkaterv szerint keriilt végrehajtasra.

I/1/b)

Az ellenérzések sordn
biintetd-, szabdlysértési,
kdrtéritési, illetve
eqgyelmi eljgrds
meginditdsdra okot add
cselekmény, mulasztds
vagy hidnyossdg
gvanuja kapesdn tett
jelentések szama és
révid ésszefoglaldsa

Az ellendrzés soran biintets-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot ado
cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyanija nem mertiilt fel.

I/2.

A bizonyossagot add
tevékenységet
elésegitd és
akadalyozd tényezbk
bemutatasa (Bkr. 48,
§ ab) pont)

1/2/a)

A belsd ellendrzési

eqyséqg(ek)

humdnerdéforrds-
elldtottsaga

A belsd ellendrzési egységnél a tervben szereplé feladatok elldtasahoz sziikséges kapacitas
rendelkezésre allt.

Belsé ellenéri allasra kiirt palyazat nem volt.

A belsb ellendrok a sziikséges képzéseken részt vettek.

Minden belsé ellenér rendelkezik a sziikséges regisztracidval.

1/2/b}

A belsd ellendrzési
eqyséq és a belsd
ellendirik szervezeti és
funkciondlis
fiiggetlenségének
biztositdsa (Bkr. 18-
19. §-a alapjdn)

A belsé ellenérok Kaposvar Megyei Jogt Varos Polgarmesteri Hivataldnak dolgozoi.
A belsé ellen6rsk funkcionalis fliggetlensége biztositott volt.
A belsé ellenérok a szervezet operativ mitkodésével kapesolatos tevékenységében nem vettek részt.




I/2/c) | Osszeférhetetlenségi | Osszeférhetetlenségi eset nem volt.
esetek (Bkr. 20. §-a
alapjdn)
1/2/d) | A belsé ellendri Belsé ellendri jogosultsagokkal kapesolatos probléma, korlatozas nem volt.
jogokkal kapcsolatos
esetleges korldtozdsok
bemutatdsa
I/2/e] | A belsd ellenérzés Egyéb eréforras-ellatottsaggal kapesolatos probléma nem meriilt fel.
végrehajtdsdt
akaddlyozd tényezdk
1/2/f) | Az ellenérzések Az elvégzett ellenérzésekrol a Bkr. 22. és 50. §-a szerinti nyilvantartasokat az Ellenoérzési Iroda vezeti.
nyilvdntartdsa Az ellenérzési dokumentumok megérzésérdl, illetve a dokumentumok és adatok szabalyszerd,
biztonsagos tarolasarol az Ellen6rzési Iroda gondoskodik.
1/2/q) | Az ellenérzési Az ellendrzési tevékenységre vonatkozoan fejlesztési javaslatot nem fogalmaztak meg.

tevékenység
ejlesztésére

vonatkozo javaslatok

A tanacsado
tevékenység
bemutatasa (Bkr. 48.
§ ac) pont)

Nem kértek tanacsadast.

A belsd
kontrollrendszer
miikddésének
értékelése ellendrzési
tapasziziatok alapjan
{Bkr. 48. § b) pont)




n/

A belsé
kontrollrendszer
szabalyszeriiségének,
gazdasagossaganak,
hatékonysdganak és
eredményességének
nivelése, javitasa
érdekében tett
fontosabb javaslatok
(Bkr. 48. § ba) pont)

Vizsgdlat cime géllopitas o Javasiat,
Gazdalkodasi A Bardudvamoki Mesepalota Ovodanal (tovabbiakban: Ovoda) a | Javaslatok az Ovoda részére
jogkorok gazdalkodasi jogkorsk gyakorlasat a 2021, februdr honapra | Kiemelt jelentdségili javasiatok:

.. vonatkozo pénzmozgasok alapjan vizsgaltuk. 1. Gondoskodjanak rola, hogy a munkabér
m.u\mWo—. lasanak és a jarulék kifizetése esetében
vizsgélata Az Ovoda rendelkezik — Toth Tamas Gaborné 6vodavezetd és Dr. meglériénjen a teljesitésigazolas.

Horvath Laszlo cimzetes f6jegyz6 altal jovahagyott — a

kotelezettségvallalas, pénzigyi ellenjegyzés, teljesités igazolasa,

érvényesités, utalvanyozas és adatszolgaltatas eljarasrendjérdl

57016 gazdalkodasi szabalyzattal (tovdbbiakban: Gazdalkodasi

szabalyzat), mely 2020. januar 1-t6l hatalyos.

Megallapitasok a Gazdalkodasi szabalyzatra vonatkozoan:

- A Gazdalkedasi szabalyzat 11/2. pontja az elézetes irasbeli
kotelezettségvallalast nem igényl6é kifizetések teljesitésere
(érvényesités, utalvanyozas) és nyilvéntartaséra vonatkozd
szabalyok alol kivételként rogziti a fizetési szamlarol a
szamlavezetd altal leemelt dijat, juttatist. Az Avr. 53. § (2)
bekezdése kivételt nem fogalmazott meg.

- A Gazdalkodasi szabalyzat elGirasa szerint az elézetes
irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld kifizetések esctén
a kotelezettségvallalis dokumentuma az alapbizonylat (pl.
szamla, szamlakivonat, végrehajto birosagi végzes). Ezen
kifizetések esetében az utalvanyrendeleten elvégzik a
kotelezettségvallalast.

- A Gazdalkodasi szabalyzat mellékleteként csatolasra keriilt a
kotelezettségvallalasra, a pénziigyi ellenjegyzésre, a
teljesitésigazolasra, az érvényesitésre és az utalvinyozasra
jogosultak nyilvantartasa. A nyilvantartdsok minden esetben
tartalmaztak a jogosultak alairas-mintajat.

- A gazdalkodasi  jogkorokkel  kapcsolatos  irdsos
felhatalmazasok, megbizasok és a visszavondas a
Gazdalkodasi szabalyzat mellékletét képezik.

Megallapitasok a 2021. februdr havi pénzforgalom vizsgdlata

soran:

- A pénzforgalom sordn minden gazdasagi eseményrél készilt
az ASP programbdl kinyomtatott utalvanyrendelet.

- Eléfordult, hogy a banki utalvanyrendeletek nyomtatasi
datuma késobbi, mint a pénziigyi teljesités datuma.

- A banki kiadasi utalvanyrendeletnek nincs melléklete a
jarulék utalisa esetében.

- Az clbzetes irdsbeli kotelezettségvallalast nem igényld
kifizetésck esetében is megtorténik az utalvanyrendeleten a
kotelezettségvallalas és a pénziigyi ellenjegyzés.

- Elézetes irasbeli kotelezettségvallalast igényld kifizetés a
vizsgalt id8szakban nem volt.

- A munkabér és a jarulék utaldsa sordn a teljesitésigazolas
nem tortént meg.

A teljesités igazolasa a Gazdalkodasi
szabdlyzatban elfirt modon torténjen
meg.

Javaslatok a Hivatal részére
Kiemelt jelentdségii javaslatol:

3.
4,

Pontositsak a Gazdalkodasi szabalyzatot.
Gondoskodjanak rola, hogy a
pénztarbizonylaton és az.
utalvanyrendeleten szereplé érvényesito
ugyanaz a személy legyen.
Gondoskodjanak rola, hogy valamennyi
gazdasagi  esemény  csetében  az
utalvanyrendelet nyomtatasa
amennyiben lehetséges a pénzigyi
teljesités el6tt megtorténjen.

Atlagos jelentéségii javastatok:

6.

Az utalvanyrendeletnek minden esetben
legyen melléklete.




- A teljesités igazoldsara hasznalt bélyegz6 tartalma nem
cgyezik meg a Gazdalkodasi szabdlyzatban  cldirt
tartalommal.

- Az eredeti bizonylaton bélyegz6 hasznalataval végzett
teljesitésigazolas  soran a  teljesitésigazoldé nem a
Gazdalkodasi szabalyzat 7. sz. mellékletében szerepld
alairas-minta szerint irt ala.

- Keszpénzes  fizetés esctén az  érvényesités az
utalvanyrendeleten ¢s a pénztarbizonylaton is megtortént. Az
Avr. 59. § (2) bekezdése szerint utalvanyozni készpénzes
fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra lehet.
A pénztarbizonylaton szerepl§ lgyintézO/érvényesitd nem
egyezett meg az utalvanyrendeleten szerepl érvényesitfvel,
valamint nem rendelkezett érvényesiléi megbizassal.

I/

A bels&
kontrollrendszer ot
elemének értékelése
{Bkr. 48. § bb) pont)

A belsé kontroll nem egyetlen esemény, hanem intézkedések és tevékenységek sorozata.

e Kontrollkémyezet
A kontrollkéryezet részben biztositotta a kiltségvetési szerv fels6 szintfl, az egész szervezetre kihato
clkotelezettségét. A kontrollkdrnyezet részben magaban foglalta az etikai értékeket, az érintettek
szakmai kompetencidjat, a szervezet vezetésének filozéfiajat és stilusat, a feleldsségi korok
kijelslésének, a beszamoltatasnak, valamint teljesitményértékelésnek a modszereit, tovabba a vezetés
iranyitasi tevékenységének mindségét. A kontrollkérnyezet részben alapja volt a bels6é kontrollok
Osszes t6bbi elemének, amely biztositja a fegyelmet és a rendet a szervezetben.

e Integralt kockazatkezelési rendszer
A kockazatkezelési rendszemek olyan mechanizmusokra kell épiilnie, amelyek lehetévé teszik az
Ovoda tevékenysége alapjan kialakitott célokra haté negativ hatasok, vagy elszalasztott lehet6ségek
felismerését, elemzését és kezelését. A kockazatok forrdsat tekintve a szervezet kiilsé és belsd
kockazatokkal egyarant szembesiilt.

e Kontrolltevékenység
A kontrolltevékenységek részben felolelték azokat az eljarasokat, amelyek részben biztositottak, hogy
a vezetés 4ltal megfogalmazott célok és elvarasok végrehajtasra keriiljenek, és az azokat veszélyeztet6
kockazatokat a tevékenysége soran a szervezet kezelje. A kontrolltevékenységek a szervezeti
hierarchia szintjein és mitkddési teriiletein részben megjelentek.

e Informacios és kommunikacios rendszer
Az informaciénak és kommunikacionak a teljes kontrollrendszert 4t kell sz6nie. Ez az elem biztositja
mind a fentrdl lefelé torténd kommunikaciot, mind az alulrél felfelé torténd informécidaramlast. A
kommunikacids rendszertdl részben elvaras volt, hogy minden olyan adat és informécié megjelenjen,




_ <@N2@m m&m&mﬁmu

és feldolgozasra keriiljon benne, amely alapvetden szilkséges az iranyitds és ellenérizhetéség
szempontjabol.

e Monitoringrendszer
A monitoring mechanizmusok részben lehetévé tették, hogy a belsé kontrollrendszer folyamatos
nyomonkdvetés és értékelés alatt alljon, igy a kontrollrendszer részben rugalmasan tudott reagalni a
véltozo kiilsé és belsé koriilményekhez. A monitoring biztositisa és napi miikddietése az operativ

megvaldsitasa (Bkr.
48. § c) pont)

m | Az intézkedési tervek

Az 58&8%2 82 wzﬁommnommmn <mm8w&8m n és a Emmﬂon Eﬁoww@aomowﬁ :ozos @wmwmao_mmmn
az ellendrzott, valamint a javaslattal érintett szerv, illetve szervezeti egység vezetdje felelos. Az
intézkedési tervet a szilkséges intézkedések végrehajtasaért felelds személyek és a vonatkozo hatarid6k
megjeldlésével kell elkésziteni.

Az ellenérzott terilet feleldseinek az intézkedési tervben meghatirozott egyes feladatok
végrehajtasardl az intézkedési tervben meghatarozott legutolsé hataridd lejartat kovetd 8 napon beliil
irasban be kell szamolniuk a koltségvetési szerv vezet8jének, és a beszamoldt meg kell kiildenitk a
belsé ellendrzési vezetd részére is.

A 2021. évben lefolytatott gazdalkodasi jogkorok vizsgalata targyu ellendrzéssel kapesolatosan 2021-
ben készitett intézkedési terv az Ovodara vonatkozoéan 2 db, a Hivatalra vonatkozéan 3 db intézkedést
tartalmazott. Az 5 pont végrehajtisarél sz6l6 beszamolé alapjan az intézkedéseket végrehajtottak.

Dé4tum: Kaposvar, 2022. januar 25.

Készitette: N_mm Brigitta /
belsd ellenérzési vezetd
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Jévahagyta: Toth i:& o%o:a o g e dr. Horvath L4szl6
1 4P cimzetes f0jegyzd




Létszam és er&forras 1. szama melléklet
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Kaposvér, 2022. januar 28.

Készitette: Kiss Brigitta
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Ellendrzések

2

Bardudvarnoki Mesepalota Ovoda

SzabalyszerGség ellendrzes

Pénaligyi ellendrzés -

‘ Rendszerellendrzés

- Teljeslmény-ellentirzés

Informatikal ellendrzes

 Uteellendrzés

" Ellendrzések dsszesen

2. szami melléklet

_napok
Bsszesen
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lerv
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Eves Ellenarzési Terv alapian

aa)

Sajél szervezatngl

ab}

Irényllot szerveknal {iranyitdkent végzett)

ac)

Egyeh ellentrzéser

b)

ba)

Soran kivili kapacitds

Sajat szervezetng!

bb)

Trary it szervekniel (iranytoKe; vigzet)

be)

e

aa)

Egyéb ellenbrzasek

Barducvamoki Mesepalofe Oveda

Sadl szeniezeinél

: .m._a.o

ab)

Idnyitott szenveknél

ac)

Egyeb ellendrzések

9,00}

9,00| 9,00 9,00] 800
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Kaposvar, 2022. janudr 28,

Készitette: Kiss Brigitla
ellendrzési irodavezetd




Tevékenységek

3. szamu melléklet

Gnkormanyzati hivatal 6sszesen

Ellengrzések tsszesen.

 Tanacsadds:

| Képzeés

mmwmv tevékenység

Sajat kapacitas
_bsszesen

Osszesen

Kilsé kapacitas| ~ Kapacitas

Gsszesen

Bardudvarnoki Mesepalota Ovoda ;
; e o Mg =T

terv

terv

terv

{. terv

terv

terv

terv

terv

sajat el

nap

lendri

kiilsé ellendri nap

sajat ellendri

kils6 ellendri
nap e hap

sajat ellendri

nap

kills6 &

sajét ellenéri | killsé ellendri
nap nap

sajat ellendri nap

kiils6 ellendri nap

ellendri nap

Eves Ellenérzési Terv alapjan

Sajat szervezetnél

ab)

Iranyitott szerveknél (iranyitokent vegzett)

ac)

Egyéb ellenérzések

b)|Soron kivili kapacitas

Sajat szervezetnél

bb)

Iranyitott szerveknél (iranyitoként végzett)

—

Egyéb ellenérzések

Bardudvarmoki Mesepalota Ovoda | o000 10.00]
)|Sajét szervezetnél . ;
)| Iranyitott szerveknél 10,00] 10,00 10,00/ 10,00

Egyéb ellenérzések

—

Soron kivili Kapacitas

Kaposvar, 2022. januar 28.




Intézkedések megvalositasa* 4. szamu melléklet

Bardudvarnoki Mesepalota | r _ e ssek E ; ; 4 i : : .
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* Az intézkedések megvaldsulasarol 2021-ben készitett beszamolé alapjan

Kaposvar, 2022. januar 28. T
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